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1.C. GIOVANNI DANTONI - SCICLI
Prot. 0005194 del 09/09/2026 A tutto il personale docente e ATA dell'lstituto Comprensivo “G. Dantoni”
VIl {Uscita) Al Sito Web / Atti dell'lstituto

OGGETTO: Nuovi orari di ricevimento della Segreteria e del Dirigente Scolastico — A.S. 2026/2027

Si comunica a tutto il personale scolastico, alle famiglie e all'utenza che, a partire da lunedi 14 settembre 2026,
entreranno in vigore i nuovi orari di apertura al pubblico, di ricevimento del personale e di risposta alle chiamate
telefoniche per gli Uffici di Segreteria dell'lstituto.

Giorno Fascia Oraria di Ricevimento Note e Dettagli Accesso

Lunedi 11:00 - 13:00 Ricevimento antimeridiano (pubblico e
personale)

Martedi 16:00-17:00 Ricevimento pomeridiano (Ingresso
esclusivo da Via Liberta)

Mercoledi 11:00 - 13:00 Ricevimento antimeridiano (pubblico e
personale)

Giovedi CHIUSO ALL'UTENZA Uffici chiusi al pubblico in orario
antimeridiano

Venerdi 11:00 - 13:00 Ricevimento antimeridiano (pubblico e
personale)

Disposizioni organizzative e modalita di accesso:

e Chiusura antimeridiana: Gli uffici di Segreteria sono tassativamente chiusi all'utenza il martedi e il giovedi
in orario antimeridiano.

e Accesso del martedi pomeriggio: Nella giornata di martedi, per il servizio pomeridiano (16:00 — 17:00),
I'accesso del pubblico sara consentito esclusivamente dall'ingresso di Via Liberta.

e Ricevimento del Dirigente Scolastico: Il Dirigente Scolastico riceve esclusivamente previo appuntamento
telefonico, concordato negli stessi giorni e orari di apertura della Segreteria.

e Pratiche particolari del personale: Per I'espletamento di particolari pratiche o procedimenti specifici
riguardanti il personale scolastico, la Segreteria ricevera su appuntamento dedicato con |'Assistente
Amministrativo (A.A.) dell'Area di riferimento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Maria Gabriella La Marca
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. Lgs. n. 39/93
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